Nutzliche To Do-Listen zum

U r

Dieses Set enthdlt 8 nutzliche Checklisten fir den
Schulstart

Administrative To Do’s vor dem Schulstart
Unterricht planen
To Do’s im Klassenzimmer vor dem | Schultag
To Do’s am . Schultag
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Administrative To Do’s vor Schulstart

Ort ¢ Team kennenlernen
- EinfUhrung durch Schulleitung oder Mentor:in am neuen Ort

- SchlUsselUbergabe

- Sich mit allen Raumlichkeiten vertraut machen
- Team kennenlernen

- Hauswart kennenlernen

- Arbeitsplatz zeigen lassen

- Einfdhrung ICT (Schulmail, Logins zu Datenablage, ...)

Material- und Lehrmittelbestellung

Informiere dich bei deiner Schulleitung, wie das mit der
Material- und Lehrmittelbestellung an deiner Schule ablduf't:
- Welches Budget hast du zur Verflgung?

- Was ist in der Schule schon vorhanden?

- Mit welchen Lehrmitteln arbeitet die Schule?

- Gibt es schulinterne Vorgaben?

Stundenplan gestalten

- ev. thematisch zum Jahresthema planen
- Halbklassen kenntlich machen
- Kontaktdaten angeben

Halbklasseneinteilung

Elternbrief vorbereiten

- Infos zum ersten Schultag (Zeit, Ort, Material,...)
- Ev. Datum Elternabend bekanntgeben

- Kontaktdaten

- Kommunikationskanal bekanntgeben
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Klassenlisten erstellen

- Notfallblatt

- Kontaktdaten Erziehungsberechtigte
- Adresse

- Strichlisten

Klassenordner anlegen

Admin-Tool fur Schuler:innen-Verwaltung

- Gibt es ein schulinternes Tool (LehrerOffice, Scolaris,..

- Wo werden Beobachtungen festgehalten?
- WO werden die Noten aufbewahrt?

Finanzen/Budget

- Gibt es eine Klassenkasse?

- Hast du ein Budget fUr Schulmaterial zur Verflgung?
- Wie wird Schulmaterial abgerechnet?

)
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Unterricht planen

Jahresplanung erstellen

- Gibt es schulinterne, verbindliche Jahresplanungen?

- Orientiere dich an Jahresplanungen in Lehrmitteln

- Orientiere dich im Lehrplan

- Sprich dich mit Stufenpartner:innen ab

- Wie wird gearbeitet (Heft, Schnellhefter, Werkstatt, ...)

| Quartal planen
- Quartalsubersicht zu allen Fachern machen
- Was steht an? Gibt es Spezialtage, sind Ausfllige geplant?

Erste Schulwoche planen / Feinplanung
- Detadilplanung erste Schulwoche
- Welche Lehrmittel/Materialien werden gebraucht?

Erster Schultag planen = Siehe To Do l. Schultag
- Material bereitlegen
- Einstieg/Kennenlernen
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To Do'’s im Klassenzimmer vor dem |. Schultag

Klassenzimmer einrichten

- Pultordnung uberlegen

- Deko (weniger ist mehr)

- Namenskartchen vorbereiten

- Regale/Schrdnke beschriften

- Material beschriften und bereitstellen
- Ablagesystem Uberlegen

Amtli/Dienstplan tberlegen

Tagestransparenzkarten vorbereiten

Klassenregeln/Werte Uberlegen

Ritudle Uberlegen
- Morgenkreis

- Geburtstag

- Schlusskreis

- Wochenabschluss

- Bewegtes Lernen

wandtafel/Wdnde thematisch gestalten

Gdadrderobe beschriften
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To Do’s am ersten Schultag

Kennenlernen

- Kennen sich die Kinder schon?

- Wie kannst du die Kinder kennenlernen?
- Spiel oder Aufgabe Uberlegen

Von den Ferien erzdhlen lassen

Eine Geschichte/Bilderbuch vorlesen
Steckbriefe ausfullen lassen

Material in Pulte rdumen

Fotos von den Kindern machen

Tdr-/F ensterdeko gestalten

Einladung Elternabend dbgeben

Ev. Materidlliste abgeben

Erste Klassenregeln / Werte einflhren

Erste Rituale einfuhren ;
ipp:
|[deenliste

Mit dem Unterricht beginnen | Schultag auf
www f'raulehrerin.ch
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Moglicher Einkaufszettel beim Schweden

MOPPE

Als Ausleihstation, Aufbewahrung Kleinteile

NYPLOCKAD oder GRIMAR

Um BUcher auszustellen

SAMLA

Verbrauchsmaterial sortieren/lagern

GLIS
Als Etui/BUrobox fur die Kinder

KVISSLE

Dokumentenablage

FIESTAD

Bilderrahmen fUr Schilder/Stationen

KALAS

Trinkbecher fUr die Kinder

RASKOG

Servierwagen zum Material organisieren

SUNNERSTA
Aufbewahrung fur Stifte = Raskog

SKADIS

Trennwdnde fur Pulte

OVNING

LernbuUro

SKVALLRA

Als Schreibtischunterlage

PLUF SIG

Bodenmatte fUr Leseecke oder flexible seating
Pflanzen / Deko
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Vorleseblcher fur den |. Schultag

wenn die Ziege schwimmen lernt
vVom Lowen, der nicht schreiben kann
Mutig, Mutig!

Der Regenbogenfisch

Trau dich, Koalabar

Der Lowe in dir

Wir sind erste Klasse

Wir sind dlle nett, von A-Z
Napoleon, Chamdleon

Theo liebt es bunt

Elmar

Tipp: ﬂ
Blogbeitrag s =
Schulgefunkel E ;o

Fdr allgemeine
Buchtipps fur den
Unterricht folge
«Buchgefunkel» auf
Instagram
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To Do’s vor dem ersten Elternabend

Datum und Zeit bestimmen
- Im Schulhaus dbsprechen, Termine koordinieren
- Familien mit mehreren Kindern berucksichtigen

Einladungsbrief mit Ruckgabetalon erstellen
- Einladungsschreiben

- Ort, Datum und Zeit bekanntgeben

- Ev. Programm

- Anmeldetalon mit Anzahl Personen

Frihzeitig Ubersetzung organisieren

- Falls ndtig
- Mit Schulleitung absprechen, ob Budget vorhanden

Ablauf Uberlegen

- Begrussung/sich vorstellen

- Klassenteam vorstellen

- Unterrichtsphilosophie bekanntgeben (Regeln, Rituale,...)

- Infos zu einzelnen Fdchern
- Infos zu Ausflligen/Lagern
- Administrative Infos (Kommunikationskanal, Erreichbarkeit)

Prasentation erstellen
Klassenzimmer vorbereiten

Ev. «Aufgabe» fUr Eltern vorbereiten
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Listen vorbereiten

- Helfer:innen-Liste

- Elternamter

- Adressliste zur Kontrolle

Elterndokumentation vorbereiten
- Wichtigste Infos in einer Broschure, Flipbook,...drucken

Ev. Getrdanke bereitstellen

To Do’s am ersten Elternabend

Eltern begrussen

- Sie ev. an Sitzpldtze verweisen
Authentisch bleiben, Humor einbringen

Material, Schuler:innenarbeiten, Lehrmittel
prdsentieren/ausstellen
Prdsentation halten

Notfallblatt ausfullen lassen

Ev. Kleine «Elternaufgabe» machen lassen (z.B.
Brief an eigenes Kind verfassen)

Tipp:
|deenliste
Elternabend auf
www fraulehrerin.ch



